


上集社区“三资”财务管理细则
      
为进一步规范上集社区集体资金、资产、资源（以下简称“三资”）管理，切实维护本集体经济组织及其成员合法权益，经社区“两委”研究，特制定本细则。
一、 预决算制度
1、社区年初制定财务预算，经四议两公开通过后报三资中心，作为社区收支执行依据。
2、村级2万元以上的工程建设，必须实行预决算，其资金单独核算，符合招投标条件的项目应实行招投标，工程预决算必须实行“四议两公开”程序。
3、社区监委会对社区财务预决算实行全程监督。
二、收入管理制度
1、社区收入实行“收支两条线”在取得收入时使用《淅川县村级组织统一收款收据》。
2、社区收入须做到应收尽收，全额入账。所有资金收入必须及时交存或直接划拨到“三资”中心村级专户。
3、社区所有收入均由文书负责办理收款手续，其他人员一律不得开票收款、经手现金和票据。
三、财务支出制度
1、社区及各小组集体资金支付时，需填写社区（组）财务支出预算表并提供相应财务支出票据及其它必要的附件资料（提供的票据须合法有效且审核签字完整），财务支出预算表须经办人签字，居委会意见、监委会意见及社区支书审批签字后方可支取，由文书统一到街道“三资”中心办理财务手续。
2、社区所有支出必须由经办人签字并注明用途、监委会审核盖章并签署意见后，由社区支书签名方可入账。各居民小组所有支出必须经办人签字并注明用途、组长签署意见、社区监委员会审核盖章并签署意见，由社区支书签名同意后方可入账。
3、社区支出需按社区预决算年初计划执行。文书需对支出的原始凭证进行完整性、真实性审核整理后，方可向街道“三资”中心报账。
4、社区大项类大额支出，应当经过村“两委”会研究，并严格按照“四议两公开”工作程序进行。报账时，必须附合同、预决算报告、验收报告、税控发票、“四议两公开”程序资料等，经社区监委员会审核后，经社区支书审核签名后方可入账。
5、社区集体支出必须使用正规税票，严禁白条入账（含机打的收据），300元以下的小额零星支出，不能取得税务部门正规发票的，应使用县财政局监制的《淅川县村级组织小额支付单》，并附具体支出事项。
四、资产资源管理
1、社区居民委员会是社区集体资产资源管理的主体，负责制定社区资产资源管理使用的规章制度，指导、监督社区及各小组的资产资源管理，向村民会议或村民代表会议报告集体资产资源管理工作，接受上级管理机构对资产资源管理工作的指导和监督。
2、社区及各小组应按照上级有关规定和要求，如实统计社区集体资产资源情况，填表上报街道 “三资”中心。
3、社区及各小组应建立相应登记，登记的主要内容包括：资产资源名称、所在地址、来源、目前现状、用途和法定代表人等事项。产权发生变动的，要及时进行登记。登记后要及时在社区张榜公示，待群众无异议后，上报街道“三资”中心。
6、集体资产资源的处置（变卖、出租、转让、宅基地划拨等），严格按照“四议两公开”程序进行，处置后要及时进行产权变动登记等工作。资产资源的处置要采取公开竞价、招投标等方式进行，并签订规范的书面合同。
7、社区资源收益归村集体所有，主要用于发展集体生产经营、兴办公益事业等。其分配方案应经“四议两公开”程序、村务监督委员会审核后报街道办事处备案。
 9、社区及各小组要对集体经济合同进行登记造册，逐份逐项进行核实，对有效合同或协议，社区及各小组组留存一份，同时上报街道“三资”代理服务中心一份。
五、财务公开制度
社区及各小组财务应每月或每季度公开一次，接受居民监督，内容必须全面、真实、准确。公开内容包括社区集体债权债务、社区财务收支、上级拨款等。




